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[bookmark: _GoBack]
	[bookmark: _Toc31343]一、前期准备

	在数字化采购管理平台官网，根据身份选择供应商身份进入采购系统。
[image: ]

	[bookmark: _Toc14121][bookmark: _Toc7723]二、标段报名

	1.当在数字化采购管理平台官网看到对应的采购公告后，以供应商身份进入数字化采购管理平台。见章节一。进入系统后，按照公告中的采购类型，查找对应的标段进行报名。

	[image: ]

	2.当遇到标段信息较多的时候，不方便查找时可以在右上角搜索框中输入关键字或者标段编号查找。
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	3.找到对应的标段后，点击标段下方【我要报名】进入报名页面。

	[image: ]

	4.进入报名页面后，系统会默认展示当前报名标段的标段信息，如有设置保证金，则在标段（包）信息栏目下，会展示保证金子账号。如果没有保证金，则不会展示。报名信息会默认获取当前登录账号的单位名称、联系人，还需要继续补充联系电话方可报名。

	[bookmark: _Toc25636][bookmark: _Toc2421]三、参与项目流程

	1.在【我的项目】中找到对应标段，进入【项目流程】
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	2.选择采购文件按下载，并进行网上支付，支付完成后下载采购文件
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	[bookmark: _Toc18658]四、上传投标文件

	投标文件制作完成后，选择【上传投标文件】，并进行【上传投标文件】操作
注：撤回投标文件时，提示报错，请刷新缓存或者使用无痕模式再次进行撤回
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	[bookmark: _Toc22554]五、开标签解密

	开标时间到，采购人（代理）发起标书解密，供应商点击【开标签解密】，进入开标大厅页面使用制作标证通的手机进解密

	[image: ]

	[bookmark: _Toc3530]六、澄清回复

	专家发起澄清后，供应商会收到澄清回复，选择【评标澄清回复】，进入页面后选择进行回复，并进行签章
注：供应商签章位置有固定位置，请勿签错地方

	[image: ]
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	[bookmark: _Toc12199]七、多轮报价

	专家发起多轮报价后，采购人进入参与报价进行报价，
注意：第一轮报价为投标报价

	[image: ]
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	[bookmark: _Toc31354]八、询标

	提醒：请在甘肃煤炭交易中心有限公司数字化采购管理平台首页-帮助中心-工具下载中先下载【在线谈判/磋商视频会议】中的两个插件

	[image: ]

	[image: ]

	[image: ]

	1.专家发起询标后，供应商登录页面，选择【投标人】，使用账密或者用标证通进行扫码登录（页面地址为https://www.gsnhcg.com/BidOpening）

	[image: a9a76048ff5e5b419346138e3afa99f4]

	2.页面登录后，会弹出提醒框，点击确定，再点击右上角质询提醒，进入页面，找到质询状态为【未办结】，点击后面的【点击进入】，进入询标页面

	[image: ]

	[image: 1360824d782693aa7425849235019475]

	3.根据评委需要，进行屏幕共享、打开摄像头，打开麦克风，或者文字交流
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	[image: ]
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