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法定代表人或其委托代理人（盖电子章）：_ ___

年 月 日



目录

一、法定代表人身份证明书及授权委托书

二、报价部分

三、资格部分

四、服务方案



一、法定代表人身份证明书及授权委托书

1.1 法定代表人身份证明书

报价人名称：

单位性质：

地址：

成立时间： 年 月 日

经营期限：

姓名： 性别： 年龄： 职务：

身份证号码：

系 （报价人名称）的法定代表人。

特此证明。

报价人名称： （盖单位章）

日期： 年 月 日

附身份证扫描件：



1.2 授权委托书

本人 （姓名）系 （报价人名称）的法定代表人，现

委托 （姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、

澄清、说明、补正、递交、撤回、修改 （项目名称）响应文件、

签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。

委托期限：

代理人无转委托权。

报价人： （盖单位章）

法定代表人： （盖章）

委托代理人： （盖章）

日期： 年 月 日

后附：法定代表人、委托代理人的身份证电子扫描件



二、报价部分

单位：元（人民币）

费用项目 金额 备注

1、人工费（包括福利基金、劳保）

2、材料费

3、风险包干费（非不可抗力造成的费用）

……

含税费用总计

其中，不含税金额

其中，税金 税率 6%

备注：

1.报价人根据项目实际情况须分项报价，分项报价合计与总价一致。

2.响应总价须是完成全部工作内容的价格体

3.特别提示：报价人在首轮报价时需以附件形式上传本报价单签字盖章版

扫描件，后续轮次竞价在采购管理平台报总价即可，竞价结束后报价人最终须

按照最终报价将本表重新调整，按最终轮次报价与首轮报价之间的下浮比率等

比例调整报价单分项价格。调整后的报价单放入响应文件中，打印并胶装成册

后，邮寄至代理机构。

报价人名称： （盖章）

法定代表人或授权代表： （盖章）

日 期： 年 月 日



人工费用分项报价表：

序

号
项目人员

单

位

人

数

服务时间

（月）

单价

（元/月）

合价

（元）
备注

1 项目经理 人 1

2 安全员 人 1

3 保洁员（含 2名水电

暖维修工）
人 49

4 保安［前后门岗（含

保安队长 1名）］
人 11

5 保安（翻车机区域岗） 人 3

6 保安（厂区巡检岗） 人 3

合计 68

报价人进厂工器具、机具表（包括不限于此）：

序号 内容 备注

1 清洁车 台

2 垃圾清运车

3 不全部分请报价人自行填写

报价人自购消耗性材料明细（包括不限于此），由报价单位填写：

序号 内容 备注

1

卫生工具、玻璃、有机玻璃板、有机玻璃棒、塑料布、

Φ50 及以下各种胶管

2 各类油漆（指修复用漆）

3 清洗剂、洗衣粉、肥皂

4 白布、破布、棉纱头、石棉纸



5 现场用安全围栏及围栏上悬挂的安全标示牌、警示牌

6 电源盘

7 不全部分请报价人自行填写

注：1、以上清单所列内容只限于日常生产维护消耗用品，包括但不限于。

2、以上清单在以后的生产过程中品种可能会有所增加，到时根据新增

材料是否是设备的组成部分来判定该材料是否属于消耗性材料。

3、上述清单只作为报价参考，不进行分类报价，只以总的分项报价方

式计入总价。

其他费用（若有，报价人自行填写）：

项目 单位 数量 单价（元） 合价（元） 备注



三、资格部分

（一）报价人基本情况表

1 投标人名称：

2 公司地址：

3 当地分支机构地址（如果有）：

4 本地电话： 本地联系人：

5 本地传真： 电子邮箱：

6 注册资金： 公司注册年份：

7 公司营业执照号：
分支机构注册年份（请附营业执照副本复印

件）：

8 公司资质等级证书号：

9

主营范围

1、

2、

3、

……

……

10

其他需要说明的情况



（二）报价人营业执照

包括总公司及当地分支机构营业执照副本复印件

（复印件）



（三）业绩要求

报价人近 5年内必须具备 1项企业保洁、保安服务工作业绩（以中标通知书或合

同复印件为准）。



（四）财务要求

财务要求：报价人财务状况良好，须提供近一年财务审计报告或企业开户银行出

具的资信证明，若成立不足一年的须提供企业开户银行出具的资信证明。



（五）信誉要求

信誉要求：在“信用中国”网站（http://www.creditchi na.gov.cn/）中被列

入失信被执行人名单的报价人，不得参加竞价。



（六）非联合体响应声明

致：

我公司做出以下声明：

我公司保证本项目并非联合体投标，本项目由本公司独立承担。

若发现我方上述承诺与事实不符，愿按照招投标相关规定接受相关处罚。

特此承诺。

报价人： （公章）

法定代表人或其授权委托代理人： （签字或盖章）

日 期： 年 月 日



（七）响应材料真实一致性保证承诺书

（ 采购人名称） ：

我单位在 （项目名称） 竞价中按竞价公告要求提交资质文件，在此我单位

郑重承诺如下：

1、我单位提交的资质文件中提供的各类企业和人员证书及相关资料的扫描件与原件

一致，真实有效；

2、贵单位对提交资质文件中的相关资料若有任何疑义，我单位可随时提供该资料原

件供贵单位核实；

3、若我单位提供不真实或无效的各类企业和人员证书及相关资料，我单位愿意无条

件接受行业主管部门及其他部门依法依规给予的处罚，并承担相应责任及损失。

报价人： （单位公章）

法定代表人或委托代理人： （签字或盖章）

日期： 年 月 日



四、服务方案

报价人根据公告中所有要求服务内容及技术规范要求自行编制服务方案，格式自拟。
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