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1、 [bookmark: _Toc15050]用户登录
1、 打开数字化采购网站首页（www.gsnhcg.com），如下图：
[image: ]
2、点击供应商登录入口，进入会员端，如下图：
[image: 1681894092370]
[image: ]
3、登录方式：用户登录、扫码登陆
①、用户登录：输入账号密码，点击【立即登录】。
注：如果账号或者密码输入错误，提示：系统不能完成您的登录请求，输入的帐号或密码不匹配！如忘记密码，请点击确定按钮找回！系统自动跳转到找回密码页面进行账号和密码找回。
[image: ]
[image: ]
②、扫码登录：打开新点标证通，扫一扫登录。
[image: ]
新点标证通是将CA证书的密钥采用密钥拆分技术安全放入手机之中，取消了有形USBKey，主要支持：扫码登录、扫码签章、扫码生成以及扫码解密等。
[bookmark: _Toc30261][bookmark: _GoBack]二、邀请招标业务流程
[bookmark: _Toc25318][bookmark: _Toc19131][bookmark: _Toc17460][bookmark: _Toc6619][bookmark: _Toc13868][bookmark: _Toc14881]2.1邀请招标
[bookmark: _Toc19453][bookmark: _Toc28694][bookmark: _Toc28838][bookmark: _Toc8448][bookmark: _Toc9468][bookmark: _Toc28739]2.1.1投标邀请
[bookmark: _Toc25263][bookmark: _Toc24115][bookmark: _Toc21186][bookmark: _Toc10443][bookmark: _Toc15005][bookmark: _Toc23261]2.1.1.1投标邀请书
前置条件：招标人或者代理发出邀请函。
功能说明：投标单位确认是否参加投标。
操作步骤：
1、点击右上角“消息提醒”菜单，弹出消息提醒页面。如下图：
[image: ]
2、点击“邀请提醒”菜单，选择需要操作的标段（包），点击该标段（包）标题，进入邀请书确认页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
3、点击项目负责人后面的“选择”按钮，弹出人员列表页面，选择人员后点击“确定选择”按钮，项目负责人选择成功。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：如果招标代理/招标人在发送邀请书时已经选择了项目负责人，这里会默认显示但投标单位可以自行修改。
4、点击邀请函图标，可以查看投标邀请函。如下图：
[image: ]
[image: ]
5、信息填写完成后，点击“确认参加”或“确认不参加”按钮，会自动生成回执函。如下图：
[image: ]
[image: ]
6、点击“签章”按钮，可以对回执函签章，点击“签章提交”按钮，签章成功。如下图：
[image: ]
注：
①对回执函签章提交后，“确认参加”和“确认不参加”按钮隐藏，投标单位无法再次回复。
②回复截止时间到了之后，“确认参加”和“确认不参加”按钮隐藏，投标单位无法回复。
7、确认参加后，“我的项目”中会出现确认参加的标段。确认不参加的标段，“我的项目”中不会出现该标段。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc11669][bookmark: _Toc917][bookmark: _Toc30017][bookmark: _Toc15571][bookmark: _Toc24981][bookmark: _Toc31740]2.2.2我的项目
[bookmark: _Toc20802][bookmark: _Toc13630][bookmark: _Toc9722][bookmark: _Toc12759][bookmark: _Toc7691][bookmark: _Toc20085]2.2.2.1查看邀请信息
前置条件：投标单位收到邀请函且确认参加。
功能说明：查看投标单位的邀请信息。
操作步骤：
1、点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图：
[image: ]
2、找到需要查看邀请信息的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、项目流程页面中，点击“邀请书确认”，进入查看邀请信息页面。如下图：
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc14080][bookmark: _Toc14365][bookmark: _Toc28198][bookmark: _Toc21453][bookmark: _Toc28429]2.2.2.2招标文件领取
前置条件：招标文件备案审核通过，且开标时间未到。
功能说明：投标单位领取招标文件。
操作步骤：
1、点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图： 
[image: ]
2、找到需要领取领取招标文件的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、项目流程页面，点击“招标文件领取”按钮，进入招标文件下载页面。如下图：
[image: ]
4、招标文件下载页面，点击“下载招标文件”进入文件列表页面。如下图：
[image: ]
5、文件列表页面，点击“下载”按钮，下载完后，关闭这个页面，返回到“招标文件下载”页面，此时“网上支付”和“下载招标文件”显示为橘黄色。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：点击“查看下载情况”，可以查看相关情况。

[bookmark: _Toc21502][bookmark: _Toc17299][bookmark: _Toc13464][bookmark: _Toc97][bookmark: _Toc10749][bookmark: _Toc16426]2.2.2.3提问回复
功能说明：对于供应商的提问进行回复。
操作流程：
1、点击“菜单—招标采购业务—邀请招标—发标—提问回复”菜单，进入提问回复列表页面。如下图：
[image: ]
2、 选择对应标段，点击“回复”按钮，进入回复问题页面如下图：
[image: ]3、填写页面上的信息，点击“确认回复”按钮，回复成功。返回到提问回复页面“是否回复”显示已回复。
[image: ]
注：
①只能在开标前进行回复，开标后无法回复。
②回复后，投标单位可以查看回复内容。
[bookmark: _Toc3584][bookmark: _Toc21347][bookmark: _Toc14583][bookmark: _Toc27374][bookmark: _Toc6932][bookmark: _Toc855]2.2.2.4答疑澄清文件领取
前置条件：答疑澄清文件审核通过且投标单位已经下载过招标文件。
功能说明：投标单位领取答疑澄清文件。
操作步骤：
1、 点击“我的项目”，进入我的项目页面。如下图：
[image: ]
2、找到需要领取答疑澄清文件的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、项目流程页面，点击“答疑澄清文件领取”按钮，进入答疑澄清文件下载页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
4、答疑澄清文件下载页面，点击“下载”按钮，下载答疑澄清文件。如下图：
[image: ]
注：递交回执需要下载文件后才可以进入回执函页面。
5、下载完后，点击“递交回执”按钮，进入“生成回执函”页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
6、签章提交后，关掉回执函页面后，答疑澄清文件下载页面，回执函显示为“已签章”如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc19827]2.2.2.5上传投标文件
1、点击“我的项目”进入我的项目页面。找到需要查看投标信息的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
2、项目流程页面中，点击“上传投标文件”，进入信息页面，如下图：
[image: ]

[image: ]
2、 点击上传投标文件，上传制作完成的投标文件。如下图：
[image: ]
[image: ]
    

[bookmark: _Toc20133]2.2.2.5 开标签到解密
1、点击“我的项目”进入我的项目页面。找到需要查看投标信息的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
2、点击“开标签到解密”跳转到不见面开标系统。如下图：
[image: ]
3、当进度为标书解密阶段的时候，点击下方“标书解密”按钮，使用标证通扫码完成解密。如下图：
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc7473]2.2.2.6 提问
前置条件：投标单位确认参加后就能新增提问。
功能说明：投标单位开标前提出问题。
操作步骤：
1、点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图：
[image: ]
2、鼠标放置到需要提问的标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、点击“提问”按钮，进入查看问题页面。如下图：
[image: ]
3、 点击“新增提问”按钮，进入网上提问页面。如下图：
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc10517]2.2.3中标项目
[bookmark: _Toc5376]2.2.3.1中标通知书查看
前置条件：投标单位已经中标，中标通知书已发送。
功能说明：已中标投标单位查看、打印中标通知书。
操作步骤：
1、 点击“中标项目”进入中标项目页面。如下图：
[image: ]
2、找到已经中标的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、点击“中标通知书查看”按钮，进入打印中标通知书页面，如下图。
[image: ]
注：点击项目流程页面右侧“项目查看”中的“中标通知书”按钮，也能进入打印中标通知书页面。
4、打印中标通知书页面，查看或打印中标通知书。如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc32741]2.2.3.2合同签署
前置条件：中标结果公告审核通过。
功能说明：中标单位确认合同备案。。
操作步骤：
1、 点击“中标项目”进入中标项目页面。如下图：
[image: ]
2、找到已经中标的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、项目流程页面，点击“合同签署”按钮，进入新增合同备案页面。如下图：
[image: ]
4、 在合同签署页面，可以看到由采购人推送来的合同备案信息，如下图：
[image: ]5、在附件信息中，可以查看合同签署附件，点击文件信息，使用标证通给合同进行签章。如下图：
[image: ]6、若确认无误后，点击同意按钮，进入签署意见界面，输入意见，然后确认提交。如下图：
[image: IMG_256]
[image: ]
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