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[bookmark: _Toc27319][bookmark: _Toc13755]

[bookmark: _Toc7807]一、用户登录
[bookmark: _Toc12035][bookmark: _Toc4242][bookmark: _Toc12580]1.1 主页登录
1、 打开数字化采购网站首页（http://www.gsnhcg.com），如下图：
[image: 图形用户界面, 网站

描述已自动生成]
2、 点击供应商，进入会员端，如下图：
[image: 1681894092370][image: 图形用户界面

描述已自动生成]
2、登录方式有两种：用户登录、扫码登陆
用户登录：输入账号密码，点击【立即登录】。
注：如果账号或者密码输入错误，提示：系统不能完成您的登录请求，输入的帐号或密码不匹配！如忘记密码，请点击确定按钮找回！系统自动跳转到找回密码页面进行账号和密码找回。
[image: 图形用户界面

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面

描述已自动生成]
②扫码登录：点击图中右上角的二维码，利用手机端的新点标证通，扫码登录。
[image: 图形用户界面, 应用程序, 网站

描述已自动生成]
[image: 网站

中度可信度描述已自动生成]
注：新点标证通是将CA证书的密钥采用密钥拆分技术安全放入手机之中，取消了有形USBKey，主要支持：扫码登录、扫码签章、扫码生成以及扫码解密等。

[bookmark: _Toc13866][bookmark: _Toc526][bookmark: _Toc28246]二、供应商管理
本系统主要提供给各类投标单位使用，实现投标单位注册、诚信库管理、投标单位网上交易业务处理、业务查询等功能。
[bookmark: _Toc32277][bookmark: _Toc11699][bookmark: _Toc9547]2.1 供应商注册
功能说明：投标单位可以进行网上注册，注册成功后，填写基本信息，经过中心工作人员审核同意后，该账号可以进行报名等操作。

1、投标单位登录交易平台，点击【免费注册】。如下图：
[image: 图形用户界面

描述已自动生成]
2、点击【我已阅读并同意该协议】按钮，确认注册协议。如下图：

[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams

描述已自动生成]
3、信息填写无误后填写完成，完成注册。如下图：
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc16813][bookmark: _Toc32336][bookmark: _Toc25802]2.2 供应商管理
功能说明：投标单位登录后可以进行本单位基本信息的维护，录入、修改基本信息。
操作步骤：
1、 首次进入系统需要补充填写信息，如下图提示：
[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams

描述已自动生成]
2、点击【修改信息】，补充填写信息，上传完成附件。如下图：
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
   [image: 电脑屏幕截图

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]

3、信息填写完成后，点击【下一步】，确认无误后点击【提交信息】，签署完成后点击确认提交送审。如下图：
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
 4、验证通过后，可以在右上角单位信息中继续维护添加信息，如下图：
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc9099][bookmark: _Toc5261][bookmark: _Toc4580]三、竞争性磋商业务流程
[bookmark: _Toc25896][bookmark: _Toc13287][bookmark: _Toc21031]3.1 竞争性磋商
[bookmark: _Toc31515][bookmark: _Toc1490][bookmark: _Toc16029][bookmark: _GoBack]3.1.1 公告信息
[bookmark: _Toc9643]3.1.1.1 项目报名
1、点击【公告信息】，进入公告信息列表页面。如下图：
· 供应商征集方式：公开征集

[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
 2、点击【工程/货物/服务】找到要报名的标段（包），鼠标放置到标段（包）上点击【我要报名】按钮，进入“完善报名信息”页面。如下图：
[image: 电脑萤幕的截图

描述已自动生成]
3、在“完善报名信息页面”，填写投标人报名信息。如下图：
[image: ]
   
4、信息输入完成后点击左上角【我要报名】，确认报名信息，完成报名。如下图：
[image: ]

· 供应商征集方式：邀请供应商

1、点击右上角铃铛图标打开消息提醒页面；再点击【邀请提醒】图标，进入邀请提醒页面；点击邀请提醒的标题，进入邀请书确认页面。如下图：
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
2、“邀请书确认”中点击“邀请书”图标，进入查看邀请函页面，可以查看收到的邀请函信息，确认无误后用新点标证通完成签章，如下图：
 [image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
3、邀请书确认页面，填写页面上的信息，点击【确认参加】或【确认不参加】按钮，弹出确认提示信息，确认无误后，点击【确定】按钮，进入生成回执函页面。如下图：
[image: IMG_256]
注：
①点击“确认参加”按钮，供应商可以参加接下来的采购流程。在“我的项目”中显示该标段（包）。
②点击“确认不参加”按钮，供应商不能参加接下来的采购流程。在“我的项目”中不显示该标段（包）。
③点击“确认参加”按钮或“确认不参加”按钮后，均不能再修改信息。
[bookmark: _Toc18178][bookmark: _Toc11813][bookmark: _Toc3740]3.1.2 我的项目
[bookmark: _Toc20268][bookmark: _Toc4746][bookmark: _Toc5181][bookmark: _Toc31420][bookmark: _Toc20226][bookmark: _Toc1655][bookmark: _Toc500][bookmark: _Toc2422]3.1.2.1 查看投标信息
操作步骤：
1、在“我的项目”中，点击【项目流程】完成项目流程（需要鼠标指针放到标段包上才会显示项目信息和项目流程两个按钮），如下图：
[image: 图形用户界面, 应用程序, 折线图

描述已自动生成]
[image: ]
  
· 供应商征集方式：公开征集
 2、点击页面右上角的【查看投标信息】按钮，进入查看投标信息页面。如下图：
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
· 供应商征集方式：邀请供应商
3、点击页面右上角的【查看邀请信息】按钮，进入查看邀请信息页面。如下图：

[image: 图形用户界面

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]

[bookmark: _Toc23108]3.1.2.2 采购文件下载
前置条件：资格审查通过
1、进入项目流程页面后，在页面中点击灰色的【下载采购文件】，下载采购文件，如下图：
[image: 图形用户界面, 应用程序, Word

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]

2、下载完成后，返回采购文件下载页面上，点击“查看下载情况”图片，进入查看下载情况页面。（下载完成后按钮会变为橙色），如下图：
[image: 图片包含 图表

描述已自动生成][image: 背景图案

描述已自动生成]
3、采购文件下载完成，项目流程页面上，“采购文件下载”按钮变成蓝色。如下图：
[image: 社交网络的手机截图

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc21974]3.1.2.3 上传投标文件
操作步骤：
1、打开【投标文件制作软件】[image: ]，点击上传图标，找到刚下载的采购文件。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
2、选好采购文件后，在新弹出的对话框中点击【读取单位】，利用手机端标证通扫一扫二维码，单位读取成功后，点击确定；打开采购文件后，按照文件目录上传对应的资料，完成投标文件制作。（详细编制投标文件的操作步骤可参考供应商投标文件制作手册）。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
3、完成投标文件制作后，保存在本地；然后在会员端【我的项目】—【项目流程】中点击【上传投标文件】，完成投标文件上传。
注意：投标文件生成后会生成加密和不加密的两份文件，上传仅上传加密文件。
[image: ]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc17152]3.1.2.4 参与报价
功能说明：当该项目开标结束后，才可进入参与报价页面
操作步骤：
1、项目流程页面，点击【参与报价】菜单，进入“报价”页面。如下图：
[image: 图形用户界面, 应用程序, Word

描述已自动生成]

2、磋商报价会有多轮，由评委组长在评标系统发起，投标单位在报价系统进行报价，直到完成最后一轮报价；报价结束后，可以在多轮报价页面查看报价情况。如下图：
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc30867]3.1.2.5 开标签到解密
功能说明：投标人在不见面大厅进行投标文件解密
操作步骤：
1、投标单位需要在已报名的项目开标时，通过【我的项目】—【项目流程】—【开标签到解密】进入不见面开标大厅参与开标，如下图。
[image: 图形用户界面, 网站

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 应用程序, Word

描述已自动生成]

2、等到招标代理开标到投标人解密阶段，投标人需要利用手机标证通扫一扫进行投标文件解密，如下图。
[image: 图片包含 图形用户界面

描述已自动生成]

[bookmark: _Toc20935][bookmark: _Toc24285][bookmark: _Toc19093]3.1.4 中标项目
[bookmark: _Toc32399][bookmark: _Toc30419][bookmark: _Toc5795][bookmark: _Toc32300][bookmark: _Toc27977][bookmark: _Toc8910]3.1.4.1结果通知书查看
前置条件：报价及评标结束，结果通知审核通过。
功能说明：查看/打印结果通知书。
操作步骤：
1、点击【中标项目】，进入中标项目列表页面。如下图：
[image: 图形用户界面, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
2、将鼠标移动到标段（包）上，点击【项目流程】按钮，进入项目流程页面。如下图：
[image: 电脑屏幕截图

描述已自动生成]
[image: 社交网络的手机截图

描述已自动生成]
3、点击【结果通知书查看】按钮，进入打印结果通知书页面。如下图：
[image: 图形用户界面, 应用程序, Word

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

中度可信度描述已自动生成]
4、点击【项目查看】中的【结果通知书】按钮，也可以查看并打印结果通知书。如下图：
[image: 手机屏幕截图

描述已自动生成]
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